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YHDISTETTY TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTE

EU tietosuoja-asetus (EU 2016/679)

Laadittu ja hyvaksytty: 3.5.2017

Paivitetty: 24.5.2018

Paivityksen sisaltd: Tehty lisdys kohtaan 7. Tietoja voidaan luovuttaa tarvittavissa maarin myos tyoterveyshuollolle
seka tydnantajan henkilostokyselyita toteuttavalle kumppanille.

1
Rekisterin pitaja

Nimi

Alko Oy

Osoite

Arkadiankatu 2, PL99, 00101 Helsinki

Muut yhteystiedot

020 71111 (vaihde)

Y-tunnus ja Kotipaikka

1505551-4 / Helsinki

2

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi

Alkon henkilostoyksikko

Osoite

Arkadiankatu 2, PL99, 00101 Helsinki

Muut yhteystiedot

Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

hr@alko.fi
3 Alkon HR-hallinnon rekisteri
Rekisterin nimi
4 Rekrytointiin ja tydsuhteen elinkaareen liittyvat tydnantajan ja tyontekijéiden oikeuksien ja

velvollisuuksien seké& muiden tyésuhteen hallinnan kannalta tarpeellisten toimenpiteiden
toteuttaminen. Henkilttietoja voidaan tarvittavissa maarin kasitella myos tyénantajan ICT-
jarjestelmien testaamisen yhteydessa.

Saannonmukaiset
tietolahteet

5 Henkildiden perustiedot (etu- ja sukunimet, henkilénumero, henkildkuvat, henkilétunnus,
Rekisterin pankkiyhteystiedot, osoite, puhelinnumero, sukupuoli, lahiomainen yhteystietoineen), palkkatiedot,
tietosisaltd tybaikatiedot, vuosilomatiedot, koulutus- ja osaamistiedot sekda muut tydsuhdetta koskevat tiedot.
6 Rekisteriin talletettavien tietojen tietolahde on asianomainen tydntekija tai tydnhakija. Muita

tietolahteita kaytetdén laissa saadetyissa rajoissa.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan veroviranomaisille verotuksen toimeenpanoa varten, eléke- ja muille
vakuutusyhtidille tydnantajan ottamien vakuutusten yllapitamiseksi seka tydvoima- ja
ulosottoviranomaisille naiden lakisaateisten tehtavien toimeenpanoa varten. Tietoja luovutetaan
tyéhyvinvoinnin ja tydkyvyn edistamiseksi tarvittavissa maarin myoés tyéterveyshuollolle sekéa
tydnantajan henkilostokyselyité toteuttavalle yhteistydkumppanille. Kerattyja henkildtietoja ei muilta
osin luovuteta Alko Oy:n ulkopuolelle muuten kuin sopimuksen, suostumuksen tai luovutukseen
oikeuttavan saédoksen nojalla.

ALKO OY | PL 99, 00101 HELSINKI | PUH 020 711 11 | Y-TUNNUS 1505551-4 | WWW.ALKO.FI



mailto:hr@alko.fi

Tietosuoja- ja rekisteriseloste 25.5.2018

2 (2)

8

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja voidaan siirtédé tarpeen vaatiessa EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
henkildtietolainsdddannén mukaisesti. Henkiltietojen siirrosta sovitaan talldin yhteistydkumppanin
kanssa EU:n mallisopimuslausekkeita hyddyntéaen.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalisia rekistereja ei ole.

B. Sahkoisesti kasiteltava aineisto

Kerattyja henkildtietoja ovat oikeutettuja kayttaméaan vain ne henkilot, joilla on tyétehtaviensa
puolesta siihen oikeus. Kaikkia rekisterin tietoja kayttavia sitoo vaitiolovelvollisuus rekisteriin
tallennettujen tietojen osalta. Tiedot kerataan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja
muilla teknisilla keinoilla suojattuja. Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa paikassa.

10
Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) mukaisesti oikeus tarkastaa hénesta
rekisteriin tallennetut tiedot tai se, ettei rekisteriin ole tallennettu hanté koskevia tietoja.
Tarkastuspyynto tulee esittdéd henkilokohtaisesti tai 1ahettda pyynto kirjallisesti allekirjoitettuna tai
sité vastaavalla tavalla varmennettuna rekisteriasioista vastaavalle henkil6lle.

11
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6
tietojen korjaamisesta on esitettava Alkon HR:48n

12

Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Tietoja ei kasitella muihin kuin rekisteriselosteessa mainittuihin tarkoituksiin.
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